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ISTRUZIONI PER LA PUBBLICAZIONE DI NEWS SUI CANALI DELLA 
FACOLTÀ DI INGEGNERIA CIVILE E INDUSTRIALE

La Sapienza utilizza un sistema di identità visiva per semplificare e rendere riconoscibile la propria comunicazione. I materiali inviati per la pubblicazione sui canali gestiti dalla Facoltà di Ingegneria Civile e Industriale devono rispettare quanto previsto dal “Manuale grafico” consultabile sulla pagina:
https://www.uniroma1.it/it/pagina/marchio-identita-visiva-e-sistema-grafico
La Facoltà di Ingegneria Civile e Industriale gestisce la pubblicazione di news relative a eventi, bandi, premi ecc. di carattere istituzionale sui seguenti canali: 
a. Sito di Facoltà: https://ici.web.uniroma1.it/
b. Facebook: Facoltà di Ingegneria civile e industriale - Sapienza Università di Roma https://www.facebook.com/Ici.Sapienza/
c. Instagram: @ici_sapienza 
https://www.instagram.com/ici_sapienza/
 d. Bacheche digitali (monitors)*: 
n. 1 installata al primo piano, in prossimità della portineria
n. 2 installata al piano terra, in prossimità dell’ascensore
n. 3 installata al piano terra, in prossimità dell’aula 33
* sulle bacheche digitali possono essere inseriti contenuti diversi da quelli istituzionali secondo quanto previsto dalla normativa vigente.
 
Il sito di Facoltà è il principale canale di comunicazione istituzionale. Ogni notizia sarà pertanto pubblicata prima sul sito e poi eventualmente sugli altri canali. 
La valutazione del carattere istituzionale delle notizie è di competenza della Presidenza, che deciderà se i contenuti dei materiali (immagini, testi ecc.) siano ammissibili. 
[bookmark: _GoBack]Al fine della pubblicazione, i materiali dovranno essere inviati almeno 15 giorni prima della data di inizio dell’evento. 
Tutto il materiale deve essere opportunamente revisionato, affinché le informazioni siano corrette e inviate nella versione definitiva, evitando così la pubblicazione di informazioni inappropriate ed eventuali richieste di correzione o sostituzione.
 
Pubblicazione sul Sito istituzionale della Facoltà 
FORNIRE:
· Card (immagine notizia su mosaico in homepage): 700 x 440 pixel
· Hero (grafica su pagina dedicata alla notizia): 1310 x 300 pixel
· Titolo (sotto le card in home page e nella pagina dedicata alla notizia)
· Descrizione: testo preferibilmente in formato word (inserimento nella pagina dedicata alla notizia).
· Eventuali allegati: locandina, programma, o approfondimenti in formato PDF e non più pesanti di 3 MByte (da inserire nella pagina dedicata alla notizia).
In caso di versioni sia in italiano che in inglese sarà necessario inviare testi e grafiche sia in italiano che in inglese.
 
Pubblicazione su Bacheche digitali
FORNIRE:
· Immagine centrale: 1200 x 960 pixel
· Voce di menu: testo molto breve (facoltativo)
 
Pubblicazione su pagina Facebook 
FORNIRE:
· Post Verticale: 1080 x 1350 pixel
· Testo con eventuali emoji (in caso di Tag dovranno essere segnalati non il nome della persona/società ma direttamente la pagina/profilo Facebook di riferimento da taggare)
 
Pubblicazione su pagina Instagram 
FORNIRE:
· Post Verticale: 1080 x 1350 pixel
· Storie: 1080 x 1920 pixel
· Reel: 1080 x 1920 pixel
· Testo con eventuali emoji (in caso di Tag dovranno essere segnalati non il nome della persona/società ma direttamente la pagina/profilo Instagram di riferimento da taggare)
Il materiale deve essere inviato con 15 giorni di anticipo ai seguenti indirizzi:
social.ici@uniroma1.it
sara.ferrante@uniroma1.it
alessandro.chirivi@uniroma1.it
 
Newsletter di Facoltà
Le notizie pubblicate sul sito istituzionale ICI saranno diffuse anche attraverso la Newsletter di Facoltà, con cadenza settimanale. 
 
Richieste di pubblicazione in Newsletter di Ateneo
La richiesta prevede la compilazione della pagina di Ateneo dedicata, raggiungibile accedendo al seguente link: https://news.uniroma1.it/lineeguida ed effettuando il login con credenziali istituzionali Sapienza.
Coloro che non dispongono di un account istituzionali possono contattare i seguenti indirizzi:
sara.ferrante@uniroma1.it
alessandro.chirivi@uniroma1.it
social.ici@uniroma1.it

IMPORTANTE:
·         Tutto il materiale grafico dovrà pervenire in formato jpeg o png.
·         I testi dovranno essere chiari e corretti, e dovranno pervenire preferibilmente in formato word.
·         Tutto il materiale deve essere inviato nella sua versione revisionata e definitiva, evitando eventuali successive richieste di modifiche.
·         Per gli eventi andranno specificati con esattezza data, orario, luogo (quale aula/spazio della Facoltà o esterno) e modalità di iscrizione qualora previste.
·         Andrà specificato in quali canali si vorrà pubblicare l’evento in oggetto.
·         Una volta ricevuto il materiale, se completo e nei formati corretti, sarà pubblicato entro 5 giorni lavorativi dalla ricezione. Dalla data di pubblicazione la notizia sarà inserita nelle newsletters settimanali di Facoltà per tutte le uscite utili fino a quella precedente alla data dell'evento.
·         È preferibile utilizzare una sola immagine (delle diverse dimensioni richieste) per ogni canale, così da assicurare una continuità visiva. 


Roma, 3 settembre 2025                                                                                    Il Preside
                                                                                            Prof. Carlo Massimo Casciola
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