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Procedure necessarie alla corretta conclusione del tirocinio 

Destinatari 

• Tirocinante 
• Tutor dell’Ente ospitante 

 

Indicazioni per il/la Tirocinante 

Accesso alla piattaforma TSP Sapienza e compilazione del registro presenze 

Durante lo svolgimento del tirocinio, il/la tirocinante è tenuto/a alla compilazione del registro 
presenze tramite il gestionale TSP Sapienza. 

Per procedere alla compilazione è necessario: 

1. Accedere alla sezione “I miei tirocini” della piattaforma TSP Sapienza; 
2. Selezionare la colonna “PERIODI”; 
3. Cliccare sulla voce “Vedi” per accedere alla pagina dedicata; 
4. Selezionare l’icona del registro presenze e procedere con la compilazione. 

Al termine del periodo di tirocinio, il registro presenze deve essere salvato e inviato tramite 
la piattaforma TSP Sapienza. 

Nota bene: in caso di mancato invio del registro presenze, il/la Tutor dell’Ente ospitante non 
potrà visualizzarlo e procedere alla relativa approvazione. 

Compilazione del questionario di valutazione 

Al termine del tirocinio, il/la tirocinante deve compilare il questionario di valutazione del 
tirocinio disponibile sulla piattaforma TSP Sapienza. 

 

Indicazioni per il/la Tutor dell’Ente Ospitante 

Accesso alla piattaforma TSP Sapienza 

Il/la Tutor dell’Ente ospitante deve essere in possesso delle credenziali di accesso alla 
piattaforma TSP Sapienza. 

Qualora non disponesse delle credenziali, è necessario comunicare il proprio codice fiscale 
all’indirizzo email: 

tirocini@uniroma1.it 

al fine di ricevere le credenziali di accesso. 

mailto:tirocini@uniroma1.it
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Operazioni da svolgere sulla piattaforma 

Il/la Tutor dell’Ente ospitante deve completare le seguenti attività: 

1. Approvazione del registro presenze 

Verificare il registro presenze compilato e inviato dal/dalla tirocinante e procedere alla 
relativa approvazione tramite la piattaforma TSP Sapienza. 

2. Compilazione del questionario di monitoraggio 

Compilare il questionario di monitoraggio relativo all’andamento e allo svolgimento del 
tirocinio. 

3. Predisposizione e trasmissione della relazione finale 

Al termine del tirocinio deve essere predisposta la relazione finale. 

La relazione finale, sottoscritta dal/dalla Tutor universitario/a, unitamente al Progetto 
Formativo precedentemente approvato, deve essere trasmessa al Tutor universitario e 
al Referente della Segreteria Didattica, secondo le indicazioni disponibili al seguente link: 

https://www.ing.uniroma1.it/referenti-la-didattica 

La documentazione sarà successivamente sottoposta al/alla docente responsabile della 
verbalizzazione dei tirocini del Corso di Area Didattica (CAD) di appartenenza dello 
studente. 

 

Indicazioni per gli studenti prossimi alla laurea 

Gli studenti che intendano conseguire la laurea sono tenuti a verificare con congruo anticipo 
le scadenze previste per la presentazione della domanda di laurea e della relativa 
documentazione finale. 

Lo studente deve assicurarsi che la verbalizzazione del tirocinio sia completata entro i 
termini previsti, affinché l’attività di tirocinio risulti registrato prima della consegna della 
documentazione necessaria ai fini del conseguimento del titolo. 
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